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Волгоградское областное государственное унитарное предприятие  «Волгофарм», расположенное по адресу: 400075, г. Волгоград, Аптечный проезд, 1 (далее – Заказчик), извещением приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнители) к участию в  процедуре прямой закупки для определения лучшего предложения на [указывается предмет закупки] для нужд Заказчика.

Для справок обращаться к представителю организатора закупки: [указывается фамилия, имя, отчество, телефон, факс, электронная почта одного или нескольких ответственных лиц Заказчика].

1. Требования к  товару (работам/ услугам)
По результатам  процедуры прямой закупки Заказчик намерен определить лучшее предложение на  поставку следующего товара /оказание следующих услуг / выполнение следующих работ:

	№ п/п
	Наименование и описание товара/услуг/работ
	Требования к товару/услугам /работе
	Ед. изм.
	Кол-во
	Место поставки, выполнения работ, оказания услуг
	Срок поставки/

оказания услуг/ выполнения работ
	Примечания (, иные требования)

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	

	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


1.1Общие требования
[Приводятся общие требования к условиям и порядку поставке товара (оказания услуг /выполнения работ ), например:

a) Требования к месту поставки товара (оказания услуг/выполнения работ);

b) Требования к срокам поставки товара (оказания услуг /выполнения работ);

c) Требования к организационно-техническим аспектам оказания поставки товара (оказания услуг /выполнения работ);

d) Требования к обеспечению конфиденциальности;

e) Иные требования.]

1.2 Требования к поставке товара (оказанию услуг /выполнению работ)

[Приводятся конкретные требования к поставке товара (оказанию услуг /выполнению работ), например:

a) Требования к видам товара (оказываемых услуг /выполняемых работ);

b) Требования к объемам закупаемого товара (оказываемых услуг /выполняемых работ);

c) Требования к последовательности поставки товара (оказания услуг /выполнения работ), их этапам;

d) Требования по оформлению отчетности;

e) Требования к качеству  товара (услуг / работ);

f) Иные требования.]

1.3 Условия оплаты  товара (услуг /работ)

Оплата осуществляется [указываются условия и порядок оплаты товара (услуг / работ)].

2. Порядок проведения процедуры прямой закупки

2.1 Предложение участника должно быть оформлено по форме, приведенной в  приложении  № 1 к настоящей процедуре прямой закупки, и быть действительным не менее чем до    

           [указывается срок действия предложения]. 
2.2 Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг), а также все скидки, предлагаемые исполнителем.

2.3 Предложение должно быть подано на русском языке. Все цены должны быть выражены в российских рублях [или указать иную валюту и порядок работы с ней].

2.4 Участник должен предоставить свое предложение в форме бумажного документа либо документ в электронном виде.

2.4.1 Участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого предложения:

a)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае копия доверенности, заверенная печатью предприятия, прикладывается к Предложению.

b)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

c)  Перед подачей в форме бумажного документа Предложение должно быть надежно запечатано в конверт (пакет), обозначаемый словами «Оригинал Предложения». 

d)  На внешнем конверте указывается следующая информация:

· наименование и адрес Заказчика с указанием контактного лица  Инициатора закупки;

· полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

· предмет конкурентной процедуры в соответствии с  извещением.

e)  Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить и сообщить о своем намерении. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о порядке доставки Предложения.

2.4.2 Организатор закупки заканчивает принимать Предложения в любом случае не позднее даты и времени, указанных в Извещении о проведении закупочной процедуры в качестве даты окончания приема предложений. Предложения, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

2.4.3 Организатор закупки выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

2.4.4 После получения оригинала предложения Организатор обеспечивает его регистрацию и вскрытие.
2.4.5 По окончании  процедуры прямой закупки Организатор обеспечивает хранение предложения в форме бумажного документа.

2.5  Не допускается подача предложений на отдельные позиции или часть объема по какой-либо из позиций вышеуказанного перечня товара (услуг/ работ).

2.6 Заказчик в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 процентов, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение [указываются иные существенные требования процедуры прямой закупки].

2.7 Заказчик в срок до [указывается предполагаемая дата определения лучшего предложения] определит лучшее предложение. Критериями для определения лучшего предложения по  процедуре прямой закупки являются: [перечислить критерии определения лучшего предложения, при возможности и целесообразности указать их значимость для заказчика.] 

2.8 В течение [указывается срок для подписания Договора] дней после определения лучшего предложения Заказчик уведомит Участника, предложение которого признано лучшим, об этом и подпишет Договор на оказание вышеуказанных услуг / выполнение вышеуказанных работ на условиях настоящей прямой процедуры закупки и лучшего предложения.
3. Требования к участникам  процедуры прямой закупки. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

Участвовать в данной процедуре может любое юридическое или физическое лицо, способное на законных основаниях оказать требуемые услуги / выполнить требуемые работы. 

Чтобы претендовать на выбор в качестве лучшего предложения, Участник должен отвечать следующим требованиям:

· Участник должен располагать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), обладать управленческой компетентностью, опытом и репутацией;

· Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);

· Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находиться в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена.

· [указываются иные дополнительные требования к участникам]

4. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.1 Документами, подтверждающими соответствие Участника вышеуказанным требованиям являются: 

· копия свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц или копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

· копия полученной не ранее, чем за 6 месяцев до дня приглашения к участию в закупочной процедуре выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); либо копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предприни-мателей); 

· копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

· копия устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа, заверенная печатью организации;

· заверенные Участником копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.);

· копии благодарностей и отзывов от клиентов (при наличии);

· копии свидетельств СМК (системы менеджмента качества) (при наличии);

· документы участия в СРО (саморегулируемых организациях) и иных профес-сиональных организациях и объединениях (если это необходимо для выполнения данного вида работ)
4.2 В случае если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить к предложению вместо таких документов составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа.
Приложения:

1) форма Предложения (на 1 л.) [если приложений больше, перечислить их] 

2) проект договора (на ___ л.)

Приложение № 1 
к   процедуре прямой закупки
 (оформляется на бланке организации)
	
	
	
	

	Дата исх. Номер
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	ГУП «Волгофарм»



	Предложение на участие в проведении прямой закупки

	на право поставки товара  для собственных нужд ГУП «Волгофарм»

	1. Общие сведения об Участнике

	п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике
	Примечания

	1
	Полное наименование организации
	
	

	2
	Организационно-правовая форма
	
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	
	

	4
	ИНН Участника
	
	

	5
	Адрес местонахождения (фактический и почтовый адрес)
	
	

	6
	Фамилия, имя, отчество  (для физического лица)
	
	

	7
	Паспортные данные участника конкурса – ПБОЮЛ (номер, серия, кем, когда выдан)
	
	

	8
	Место жительства (для физического лица)
	
	

	9
	Телефон, факс, Е-mail
	
	

	10
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	
	

	11
	Руководитель: должность, фамилия, имя, отчество
	
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	
	

	13
	Перечень должностных лиц, уполномоченных подписывать счета-фактуры
	
	

	Изучив предложения, мы нижеподписавшиеся, _______________________________, 

	

	                                                                                (наименование Участника размещения заказа)

	в лице ________________________________________________________________________, 

	 

	                                                                 (наименование должности, Ф.И.О. руководителя)

	предлагаем осуществить поставку товара (оказание услуг/выполнение работ) для  собственных нужд ГУП «Волгофарм» на условиях, установленных в извещении о Прямой закупке товара/работ/услуг от "___" ______ 201__г., приложениях к нему (проект договора), установив следующую цену за 1 ед. товара (работ/услуг) включая все расходы на оформление и доставку товара до указанного адреса:                                                                                                 

	№ п/п
	Наименование  товара 

(работ, услуг)
	Кол-во
	Ед. 

изм.
	Цена единицы товара в рублях в т.ч. НДС 
	Стоимость 

товара в рублях в т.ч. НДС 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	


2.  Место поставки товара (выполнения работ/оказания услуг)  по адресу: ______________________________________________________________________________.
3.  Сроки выполнения  поставки (выполнения работ/оказания услуг)  : _______________________.

4.  Срок и условия оплаты в соответствии с условиями договора.

5.  Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расходы на       поставляемый товар (выполняемую работу, оказываемую услугу), который должен быть  поставлен в соответствии с предоставленным предложением, данный товар (работа, услуга) будет в любом случае поставлен (выполнена)  в полном соответствии с предложением на участие в проведении закупки в пределах предлагаемой нами стоимости договора.
6. Мы являемся (не являемся) представителем малого или среднего предпринимательства.

                  (нужное подчеркнуть)

	
	Приложения к Предложению на участие в проведении прямой закупки:

	
	- копия выписки из ЕГРЮЛ, полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня           приглашения к участию на поставку товара;               

	
	- копии учредительных документов (для юридических лиц);
	

	
	- для ИП  выписка из ЕГРИП;

	
	- копия паспорта (страницы, содержащие: фамилию, имя, отчество физического лица, дату выдачи паспорта и орган, выдавший данный документ, адрес регистрации физического лица) в обязательном порядке при отсутствии выписки из ЕГРИП.

	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель организации _____________________ (Ф.И.О.)
	

	          
	
	
	         (подпись)
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	


Приложение № 2 
к процедуре прямой закупке

 на оказание услуг/выполнение работ 

Смета расходов
	№ п/п
	Статья расходов
	Общая стоимость, руб. (с НДС)
	Примечания

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	
	


Оплата услуг (работ) осуществляется [указываются условия и порядок оплаты услуг (работ)].

К настоящему предложению прикладываются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемых нами услуг (работ) установленным требованиям: … [перечисляются приложения к предложению].
Данное предложение имеет статус оферты и действительно до [указывается срок действия предложения].

С уважением,

	_______________________________

(должность ответственного лица исполнителя)
	_______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

	
	_______________________________

(печать исполнителя)


Приложение № 3 
к процедуре прямой закупки


Проект договора

[Данный раздел носит примерный и рекомендательный характер.
В данном разделе должны приводиться существенные условия Договора или проект Договора. При наличии  типовой или специально разработанной для данной  процедуры прямой закупки формы Договора должен применяться такой договор.]

Волгоградское областное государственное унитарное предприятие «Волгофарм», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице [указать должность, фамилию, имя и отчество лица, подписывающего Договор], действующего на основании [указать, на каком основании данное лицо подписывает Договор], с одной стороны, и _______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, по результатам процедуры  прямой закупки, объявленной [указать реквизиты извещения  о проведении  процедуры прямой закупки], заключили настоящий Договор о нижеследующем:

Предмет договора

[Здесь указываются требования к предмету Договора, включая наименование поставляемого товара, оказываемых услуг, общие требования к срокам их поставки, выполнения, общую стоимость услуг; требования приводятся со ссылками на Техническое задание (приложение №1 к проекту Договора), Смету расходов (приложение №2 к проекту Договора) и Графику оплаты оказанных услуг / выполненных работ (приложение №3 к проекту Договора).]

Права и обязанности сторон

[Здесь перечисляются права и обязанности сторон при выполнении Договора.]

Порядок оказания услуг

[Здесь описывается порядок оказания услуг со ссылками на Техническое задание (приложение №1 к проекту Договора).] 

Порядок сдачи-приемки услуг

[Здесь описывается порядок сдачи-приемки услуг, в том числе перечень документов и отчетов, актов сдачи-приемки и т.п.]

Порядок оплаты услуг

1.1 Цена товара (работ, услуг) и валюта платежа устанавливается в российских рублях [или указывается иная валюта и порядок ее пересчета в российские рубли (дата, источник информации о валютном курсе) в целях оценки и сопоставления предложений Участников].

1.2 Оплата за поставленную продукцию (выполненную работу, оказанную услугу) будет осуществляться платежным поручением с расчетного счета Заказчика на расчетный счет Поставщика, указанные в настоящем Договоре [или указываются иные условия оплаты в соответствии с Гражданским кодексом РФ].

1.3 По факту поставки Поставщик предоставляет Заказчику счет и товарно-транспортную накладную с отметкой о приеме продукции. После оплаты Заказчиком продукции Поставщик предоставляет Заказчику счет-фактуру.

1.4 В документах, указанных в пункте ____ настоящего Договора, наименования продукции, единицы измерения и цены приводятся в точном соответствии со Спецификацией.

1.5 Заказчик оплачивает поставленную продукцию [здесь приводятся условия оплаты, например «с отсрочкой платежа 5 банковский дней» и т.п.].
[Здесь описывается порядок оплаты услуг со ссылками,  при необходимости, на Смету расходов (приложение №2 к проекту Договора) и График оплаты оказанных услуг (приложение №3 к проекту Договора).]

Права собственности

[Здесь приводятся требования к распределению прав собственности на результаты интеллектуальной деятельности, созданные в процессе оказания услуг.] 

Ответственность сторон и санкции
7.1.1 Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных Договором, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.1.2 В случае несвоевременного оказания услуг по вине Исполнителя он выплачивает Заказчику пени в размере 0,1% [или указать иной размер штрафных санкций] от стоимости услуг по Договору за каждый день просрочки, но не более 5% [или указать иной размер штрафных санкций] от цены Договора.

Форс-мажор

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору, если их неисполнение явилось следствием форс-мажорных обстоятельств.

8.2. Под форс-мажорными обстоятельствами понимают такие обстоятельства, которые возникли после заключения настоящего Договора в результате непредвиденных и непредотвратимых событий, неподвластных Сторонам, включая, но, не ограничиваясь: пожар, наводнение, землетрясение, другие стихийные бедствия, террористический акт, при условии, что эти обстоятельства оказывают воздействие на выполнение обязательств по настоящему Договору, подтвержденные соответствующими уполномоченными органами. При этом действия таможенных органов не могут относиться к форс-мажору.

8.3. Сторона, у которой возникли обстоятельства форс-мажора, обязана в течение 10 (десяти) [или указать иной срок] рабочих дней письменно информировать другую Сторону о случившемся и его причинах.

Прочие положения

8.4. Все указанные в настоящем Договоре Приложения являются его неотъемлемой частью.

8.5. Настоящий Договор составлен на русском языке. Вся относящаяся к настоящему Договору переписка и другая документация, которой обмениваются Стороны, ведется на русском языке.

9.3 . Настоящий Договор составлен в 2-х (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

[помимо указанного, в данном либо иных разделах могут содержаться арбитражные оговорки а также иные условия, которые требуются исходя из специфики договора]

Приложения к настоящему Договору

[На усмотрение инициатора закупки приведенные ниже приложения могут быть включены в договор выборочно. Неиспользуемые приложения подлежат изъятию из текста. ]

8.6. Следующие приложения являются неотъемлемой частью настоящего Договора:

8.6.1.1. Приложение №1 «Техническое задание на оказание услуг /Спецификация» (формируется по результатам данной процедуры прямой  закупки на основе технических требований заказчика и лучшего предложения);
8.6.1.2. Приложение №2 «Смета расходов» (формируется по результатам данной  процедуры прямой закупки на основе технических требований заказчика и лучшего предложения);
8.6.1.3. Приложение №3 «График оплаты». (формируется по результатам данной  процедуры прямой закупки на основе технических требований заказчика и лучшего предложения).
Адреса и реквизиты Сторон, подписи Сторон

(Адреса и реквизиты сторон уточняются при подписании Договора с Участником, предложение которого признано лучшим).

Приложение № 4
к Договору №___ [указывается номер договора] 
от «___»______________20__г.
 [указывается дата заключения договора]

Техническое задание

[определяется по результатам  процедуры прямой закупки] 

Приложение № 5
к Договору№___ [указывается номер договора] 
от «___»______________20__г.
 [указывается дата заключения договора]

График оплаты оказания услуг (выполнения работ)
[определяется по результатам  процедуры прямой закупки] 
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