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1. Назначение

 Настоящее положение о закупке (далее - Положение) Волгоградского областного государственного унитарного предприятия «Волгофарм» (далее - Предприятие) определяет основные принципы и порядок закупочной деятельности Предприятия,  требования к поставщикам товаров, работ и услуг, требования к качеству и маркировке закупаемых товаров, требования к предоставляемым Предприятию работам и услугам.  

2. Цель принятия и область применения

2.1. Настоящее Положение разработано с целью реализации требований Федерального закона Российской Федерации от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
 
Настоящее Положение регламентирует закупочную деятельность ГУП «Волгофарм» и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки), и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров (все случаи гражданско-правовых договоров), заключаемых Предприятием, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
Положение о закупке определяет способы закупки для применения в ГУП «Волгофарм» при осуществлении всех закупок товаров, работ, услуг, за исключением:

•
купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей; 

•
приобретения заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле; 

•
осуществлением заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

•
закупки товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

•
осуществления Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

2.2. Настоящее Положение устанавливает общие принципы закупки товаров, работ, услуг и основные требования к закупке товаров, работ, услуг:
С "01" января 2017 года ГУП "Волгофарм"  сможет осуществлять закупки товаров, работ, услуг в рамках федерального закона от 18.07.2011 года № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" только в следующих случаях:
а) за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное;
б)       в  качестве  исполнителя  по  контракту  в  случае  привлечения  на основании договора в ходе  исполнения  данного  контракта  иных  лиц  для поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных контрактом обязательств  данного предприятия, за исключением случаев исполнения предприятием контракта, заключенного  в соответствии с пунктом 2 части 1  статьи  93  Федерального  закона  от  5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

3. Основные определения и сокращения

1. В настоящем Положении использованы следующие определения:
- аукцион-  конкурентные торги на понижение цены. Выигравшим торги на аукционе признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора;
- договор - письменное соглашение двух или нескольких лиц об установлении, изменении или прекращении гражданских прав и обязанностей;
- документация о закупке: комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки, условиях ее проведения и рассматриваемый, как неотъемлемое приложение к документу, объявляющему о начале процедур. В  зависимости от способа закупки конкретизируется через термины «Конкурсная документация», «Аукционная документация», «Документация о проведении запроса предложений в электронной форме». В отдельных случаях, при прямой закупке, документация о закупке и документ, объявляющий о начале процедур, представляют собой единое целое;
- заказчик: Волгоградское областное государственное унитарное предприятие «Волгофарм»;
- закупка (размещение заказа): приобретение заказчиком товаров, работ и услуг за рубежом или внутри страны на основе договора;
- закупочная деятельность - любая деятельность, осуществляемая  структурными подразделениями Предприятия (иными уполномоченными лицами от имени Предприятия) в целях проведения закупки;
- заявка на закупку: внутренний документ заказчика, подготавливаемый инициатором закупки, который содержит все существенные условия и требования закупки (как минимум предмет закупки, количество лотов, техническое задание, проект договора, требования к участникам закупки);
- заявка на участие в закупке: комплект документов, содержащий предложение участника, направленное в адрес заказчика, с намерением принять участие в процедурах и впоследствии заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на условиях, определенных документацией о размещении заказа;
- закупочная комиссия Предприятия – создается на основании приказа по Предприятию. Осуществляет управление закупками на Предприятии. Деятельность направлена на обеспечение экономической эффективности закупок;
- закупка в электронной форме - представляет собой закупку, осуществляемую с использованием сети Интернет и программно - аппаратных средств;

- инициатор закупки — структурное подразделение Предприятия, готовящее заявку на закупку, и заинтересованное в заключении соответствующего договора;

- конкурентная процедура закупки — процедура закупки, предусматривающая размещение информации о проводимой закупке в открытом доступе с использованием сети Интернет и программно - аппаратных средств;
- конкурс: торги, победителем которых признается лицо, которое по заключению конкурсной комиссии предложило  лучшие условия исполнения договора;

- контрагент – вторая сторона, заключающая договор (юридическое лицо, физическое лицо,  индивидуальный предприниматель);
- организатор закупки: заказчик либо структурное подразделение Предприятия, уполномоченное заказчиком  на проведение закупочных процедур;

- открытый запрос предложений в электронной форме (далее – запрос предложений): конкурентный способ закупки, при котором победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки,  предложивший лучшие условия исполнения договора;
- поставщик - юридическое или физическое лицо, предлагающее или поставляющее Предприятию товары, работы, услуги;
- существенные условия договора - существенными условиями договора являются условия о предмете договора, условия, которые названы в гражданском кодексе РФ или иных правовых актах, как существенные или необходимые  для договора данного вида, а также все те условия, относительно которых по заявлению одной из сторон должно быть подписано соглашение;
- юридическое лицо- организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.
2. В настоящем Положении использованы следующие сокращения:
ГК - Гражданский кодекс Российской Федерации;

ЕГРЮЛ - единый  государственный  реестр   юридических  лиц;

ЕГРИП - единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
ИП – индивидуальный предприниматель;
СПП -  структурное подразделение Предприятия;
ЛП – лекарственный препарат;
ЖНВЛП -  жизненно необходимые и важнейшие лекарственные препараты;
БАД - биологически активные добавки;
ИМН  - изделия медицинского назначения;
ПКИ – парфюмерно-косметические изделия;
ЗКП  – закупочная комиссия Предприятия.
4. Управление закупками

 4.1. Управление закупкой на Предприятии на основании настоящего Положения осуществляется:

-   директором Предприятия;

- закупочной комиссией предприятия (ЗКП), созданной на основании приказа по Предприятию. 
4.2. Деятельность ЗКП не распространяется на следующие способы закупок: закупка по лучшей цене у поставщика, входящего в реестр поставщиков предприятия.

4.3. Основной задачей ЗКП является определение победителей закупочных процедур (поставщиков товаров, работ и услуг) в целях наиболее полного удовлетворения потребностей Предприятия в необходимых товарах, работах и услугах, в случаях предусмотренных настоящим Положением о закупке, а также решение иных вопросов, связанных с проведением закупки в случаях, предусмотренных настоящим Положением о закупке. 
4.3.1. Порядок формирования ЗКП.

4.3.1.1. Персональный и количественный состав ЗКП, а также кандидатуру Председателя ЗКП (далее – Председатель) и заместителя Председателя ЗКП утверждает Директор Предприятия приказом по Предприятию. 

4.3.1.2. В состав ЗКП должно входить не менее трех членов из состава работников Предприятия. 

4.3.1.3. Работой ЗКП руководит Председатель, который созывает и ведет заседания ЗКП, объявляет итоги голосования и принятые ЗКП решения. В отсутствие Председателя ЗКП его функции выполняет заместитель Председателя ЗКП.

4.3.1.4. ЗКП выполняет следующие функции:

а) согласовывает применение способов закупки в случаях, предусмотренных настоящим Положением о закупке;
б) согласовывает контрагента при  закупке у единственного поставщика в случаях, предусмотренных настоящим Положением о закупке;
в) согласовывает продление (пролонгацию) договора при изменении существенных условий договора в случаях, предусмотренных настоящим Положением о закупке. 

4.4. Способы закупки товаров, работ, услуг.

4.4.1. Настоящим положением предусмотрены следующие способы закупок:
а) открытый запрос предложений в электронной форме;
б) прямая закупка;
в) закупка по лучшей цене у поставщика, входящего в реестр поставщиков предприятия;
г) закупка у единственного поставщика;
д) конкурс;

е) аукцион.

4.4.2. Порядок принятия решения о способе закупки товаров, работ, услуг.

4.4.2.1. Инициатор закупки определяет способ закупки и форму ее проведения в соответствии с условиями, указанными ниже в настоящем Положении.

4.4.2.2. Инициатор закупки определяет способ закупки исходя из совокупности возможных выгод от использования именно данного способа и суммарных затрат на его проведение.
4.5. Инициатор, организатор и заказчик обязаны хранить коммерческую тайну претендентов (участников) закупки, ставшую им известной в связи с проведением процедуры размещения заказов. 

4.6. Инициатору, организатору и заказчику запрещается проводить переговоры с претендентами и участниками в процессе размещения заказа, в случае если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и/или условия для разглашения конфиденциальных сведений.
4.7. Инициатор, организатор и заказчик не может координировать деятельность претендентов.

5. Подготовка закупочной процедуры.
5.1. Общие требования при подготовке закупочной документации.
В рамках подготовки закупочной документации Инициатор закупки может подготовить и при необходимости согласовать с заинтересованными подразделениями:

а) предмет и существенные условия будущего договора, право на заключение которого является предметом закупочной процедуры;

б) все необходимые функциональные, технические, качественные характеристики закупаемого товара, иные требования к закупаемому товару, требования к порядку подтверждения соответствия предлагаемого товара установленным требованиям;

в) все необходимые требования к правоспособности, опыту работы, деловой репутации, наличию материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов у участников закупочной процедуры, наличию необходимых правомочий, а также требования к порядку подтверждения соответствия участников закупочной процедуры установленным требованиям;

г) перечень, условия и сроки проведения закупочных процедур (в том числе предельный срок рассмотрения и оценки заявок), порядок оформления участия в закупочной процедуре, подготовки и подачи заявки на участие в закупочной процедуре, порядок выбора лучшего предложения, либо победителя закупочной процедуры, в соответствии с действующими локальными нормативными актами;

д) иные необходимые требования и условия проведения закупочной процедуры.
5.2. Установление требований к закупаемым товарам, работам, услугам.
5.2.1. Инициатор закупки разрабатывает требования:

а) к результатам работ или услугам, этапам и срокам их выполнения, технологии и порядку их выполнения;

б) к качеству, техническим и иным характеристикам товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав; к страхованию, срокам и этапам поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг; технологии и порядку выполнения работ или оказания услуг, включая сервисное обслуживание поставляемого товара, его сборку, ввод в эксплуатацию, обучение по эксплуатации товара; к безопасности товара; к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; к размерам, упаковке, отгрузке товара; срокам его гарантийного и  постгарантийного  обслуживания; требования к документам качества и маркировки товаров, которые изложены в Приложениях № 1, 2, 6. 
в) иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, иного объекта гражданских прав потребностям Предприятия.

5.2.2. Устанавливаемые требования к товарам, работам, услугам должны быть четкими, ясными, понятными, однозначными и полными. Требования к закупаемому товару должны быть согласованы с требованиями к существенным условиям договора и с порядком выбора лучшего предложения, либо победителя закупочной процедуры, прежде всего критериями выбора лучшего предложения, либо победителя.

5.2.3. Предприятие в целом ориентируется на приобретение качественных товаров, работ, услуг и иных объектов гражданских прав, отвечающих предъявляемым к ним требованиям назначения, имеющих необходимые потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности.

5.2.4. Приобретаемые товары и оборудование должны быть произведены надежным  производителем с положительной деловой репутацией. Подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов. Услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий.

5.2.5. В закупочной документации могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя.

5.3.Установление требований к порядку подтверждения соответствия. 
5.3.1. Подтверждение соответствия (сертификация) проводится с целью удостоверения соответствия товаров, процессов производства, эксплуатации, хранения, перевозки, хранения и утилизации, работ, услуг или иных объектов гражданских прав техническим регламентам, стандартам, условиям договоров и требованиям систем добровольной сертификации.

5.3.2. Обязательное подтверждение соответствия требованиям по безопасности осуществляется органами по сертификации, аккредитованными в системе ГОСТ Р по правилам и в порядке, установленном действующим федеральным законодательством о техническом регулировании.

5.3.3. Добровольное подтверждение показателей качества товаров, показателей качества и безопасности работ и услуг, а также компетентности и надежности потенциальных контрагентов, предлагающих свои работы и услуги, может производиться в системах добровольной сертификации,  зарегистрированных в установленном порядке Федеральным органом  исполнительной власти по техническому регулированию.

5.3.4. Деятельность систем добровольной сертификации, сертификаты которых предъявляются поставщиками товаров и исполнителями работ и услуг, должна осуществляться на основе принципов, обусловленных действующим федеральным законодательством о техническом регулировании.

5.4. Подготовка проекта договора.
Инициатор закупки устанавливает требования к предмету и существенным условиям будущего договора, право на заключение которого является предметом закупочной процедуры и готовит проект договора. 
5.5. Установление требований к участникам закупочной процедуры.
5.5.1. Предприятие ориентируется на работу с правоспособными и квалифицированными поставщиками, подрядчиками, исполнителями, имеющими положительную деловую репутацию и необходимые ресурсные возможности для своевременного и успешного выполнения договора.

5.5.2. В закупочной документации инициатор закупки устанавливает обоснованные требования к опыту работы, наличию ресурсных (материально-технических, финансовых, кадровых и иных) возможностей, должной системе взаимодействия с контрагентами (поставщиками, субподрядчиками, соисполнителями).
5.5.3. Поставщик должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица в установленном порядке, а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий) – иметь их. 

5.5.4. Поставщик не должен находиться в процессе ликвидации, в отношении него не должно быть возбуждено процедуры банкротства. Деятельность поставщика (подрядчика, исполнителя) должна быть не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.
5.5.5. У поставщика должна отсутствовать задолженность по начисленным налогам, сборам, и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

5.6. Право Заказчика устанавливать при закупках приоритеты на товар (работы/услуги) определенного вида и особенности участия в закупке отдельных видов поставщиков
5.6.1.При проведении закупок приоритеты на товар (работы/услуги)  определенного вида или особенности участия в закупке отдельных видов поставщиков не применяются за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.6.2. В случае установления Правительством Российской Федерации приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров Российской Федерации, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства, Заказчик (Организатор) включает соответствующее условие в документацию о закупке в требуемом объеме.
5.6.3. Заказчик или Организатор закупки вправе применять приоритеты на товар, (работы/услуги)  определенного вида или особенности участия в закупке отдельных видов участников только при наличии информации о порядке применения такой преференции в данной закупке в извещении о проведении закупки и в документации о закупке.
Закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляются путем проведения закупок:

1) участниками, которых являются любые лица, указанные в части 5 статьи 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства;

2) участниками, которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства;

3) в отношении участников, которых заказчиком устанавливается требование о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства.

5.6.4.
При осуществлении закупки в соответствии с пп. б) п. 5.6.3. настоящего Положения заказчик вправе по истечении срока приема заявок осуществить закупку в общем порядке, установленном настоящим Положением в случаях, если:

а) 
субъекты малого и среднего предпринимательства не подали заявок на участие в такой закупке;

б) 
заявки всех участников закупки, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, отозваны или не соответствуют требованиям, предусмотренным документацией о закупке;

в) 
заявка, поданная единственным участником закупки, являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, не соответствует требованиям, предусмотренным документацией о закупке;

г) 
заказчиком в порядке, установленном настоящим Положением, принято решение о том, что договор по результатам закупки не заключается.

Для проведения закупок, предусмотренных пп. б) п. 5.6.3. настоящего Положения, Заказчиком утверждается перечень товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - перечень) указанный в Приложении № 7. В случае если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не превышает 50 миллионов рублей и указанные товары, работы, услуги включены в перечень, Заказчик обязан осуществить закупки таких товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства. В случае если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг превышает 50 миллионов рублей, но не превышает 200 миллионов рублей и указанные товары, работы, услуги включены в перечень, Заказчик вправе осуществить закупки таких товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства.
6. Порядок проведения закупки способом открытый запрос предложений в электронной форме (далее – запрос предложений)
6.1. Общие положения проведения открытого запроса предложений.
6.1.1. Запрос предложений может применяться для закупки одноименных товаров, выполнения одноименных работ, оказания одноименных услуг стоимость которых превышает 500 тысяч рублей с НДС, с согласованием ЗКП.
С учетом части 15 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и пункта 4 Правил формирования плана закупки товаров, работ, услуг (утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012г. № 932) ГУП «Волгофарм» размещает на официальном сайте www.zakupki.gov.ru сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых превышает 500 тысяч рублей  с НДС, исходя из общей цены договора.
Запрос предложений не является разновидностью торгов и не подпадает под регулирование статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса РФ. При проведении запроса предложений приглашение к участию в запросе предложений вместе с документацией по запросу предложений является приглашением поставщикам делать оферты в адрес организатора запроса предложений; заявка на участие в запросе предложений является офертой потенциального участника запроса предложений. 
6.1.2. Общий порядок проведения запроса предложений описан в пунктах 6.1 - 6.13 настоящего Положения. 

6.1.3. Порядок проведения каждого запроса предложений устанавливается в Извещении к участию в данном запросе предложений и в документации по запросу предложений, подготовленных в соответствии с требованиями настоящего Положения и принятых в его развитие локальных нормативных актов Предприятия.

6.2. Закупочная документация по запросу предложений.
6.2.1. Инициатор закупки заранее готовит проект закупочной документации по форме указанной в Приложении № 1 и направляет её организатору закупки.
6.2.2. Сведения, содержащиеся в закупочной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в Извещении к участию в данном запросе предложений.

6.2.3. Закупочная документация может содержать:
а) требования к товарам, работам, услугам, установленные в соответствии с п. 5.2. настоящего Положения;

б) указание количества приобретаемых товаров, объема работ или услуг или порядка их определения;

в) порядок формирования цены договора;

г) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также, при необходимости, порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю РФ, установленного Центральным банком РФ и используемого при  оплате заключенного договора;

д) форму, сроки и порядок оплаты товаров, работ и услуг;
е) начальную (предельную) цену договора и порядок ее формирования;

ж) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг, иных объектов гражданского права, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

з) место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, предоставлению иных объектов гражданских прав;

и) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений, и исчерпывающие инструкции по ее заполнению;

к) требования к описанию потенциальными участниками запроса предложений в заявке товаров (если закупаются товары) и их функциональных характеристик (потребительских свойств), качественных характеристик, производителя и страны происхождения, комплектации, а также количества или порядка его определения;

л) требования к описанию потенциальными участниками запроса предложений в заявке выполняемых работ и оказываемых услуг (если закупаются работы или услуги), в том числе составу работ, услуг и последовательности их выполнения, срокам выполнения работ и услуг и результатам их выполнения, их количественных и качественных характеристик или порядка их определения;

м) требования к указанию потенциальными участниками запроса предложений в заявке цены единицы товаров и расчета общей стоимости    товаров, единичных расценок или тарифов работ или услуг и расчета общей стоимости работ или услуг;

н) требование к сроку действия заявки на участие в запросе предложений;

о) положение о том, что потенциальный участник вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений;

п) требования к потенциальным участникам запроса предложений, устанавливаемые в соответствии с пунктом 5.5 настоящего Положения;

р) порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок внесения изменений в заявки на участие в запросе предложений;

с) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления потенциальным участникам запроса предложений, разъяснений, положений закупочной документации;

т) порядок, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений;

у) дату и время открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений;

ф) критерии и порядок отбора и оценки заявок на участие в запросе предложений;

х) требования к размеру и форме обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, если требуется; 

ц) требования к размеру и форме обеспечения исполнения договора, требования к условиям такого обеспечения, срок и порядок его предоставления, если требуется;

ч) срок, в течение которого участник закупки, предложение которого признано лучшим, должен подписать проект договора.
6.2.4. В закупочной документации может быть указано, какие требования организатора запроса предложений (включая условия и (или) форму договора) являются обязательными и которые потенциальные участники запроса предложений должны при-нять полностью и безоговорочно, а какие требования организатора запроса предложений являются желательными и в отношении которых потенциальные участники запроса предложений могут подавать встречные предложения (включая предложения по условиям и (или) форме договора). Если в закупочной документации не указаны желательные требования, все требования организатора запроса предложений являются обязательными, о чем в закупочной документации должно содержаться соответствующее указание.
6.2.5. К закупочной документации должен быть приложен проект договора. 
6.3. Приглашение к участию в запросе предложений.
6.3.1. Приглашение к участию в запросе предложений должно содержать:

а) наименование, место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона заказчика, адрес электронной почты;

б) указание на способ закупки (указывается полное наименование способа закупки -  «открытый запрос предложений в электронной форме»);

в) краткое описание предмета и условий договора, право, на заключение которого является предметом запроса предложений;

г) дату и время окончания подачи заявок на участие в запросе предложений;

д) дату и время вскрытия заявок на участие в запросе предложений;

е)  место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

ж) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

з) срок, место и порядок предоставления документации о закупке;

и) место и дата рассмотрения предложений  участников закупки и подведения итогов закупки;

к) прочие сведения, при необходимости.

6.3.2. Срок между датой приглашения к участию в запросе предложений и датой окончания подачи заявок на участие в запросе предложений должен составить не менее 5 рабочих дней.
6.4. Предоставление закупочной документации по запросу предложений.
6.4.1. Закупочная документация должна быть доступна участникам на сайте предприятия и на сайте www.zakupki.gov.ru одновременно с приглашением к участию в запросе предложений.

6.4.2. Размещенное извещение и полный текст закупочной документации доступны без взимания платы.

6.5. Подготовка заявок на участие в запросе предложений.
6.5.1. Потенциальные участники запроса предложений готовят свои заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями закупочной документации.

6.5.2. Каждый участник вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.

6.5.3. Закупочная документация может содержать следующие требования по предоставлению Участником сведений и документов:

6.5.3.1. Сведения и документы о потенциальном участнике запроса предложений, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование, адрес местонахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные (для физического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона;

б) для потенциальных участников запроса предложений - российских юридических лиц: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в запросе предложений выписки из ЕГРЮЛ;

в) для потенциальных участников запроса предложений - российских индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в запросе предложений выписки из ЕГРИП;

г) для потенциальных участников запроса предложений - иностранных лиц: документы о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства;

д) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в запросе предложений, на такое подписание от имени потенциального участника запроса предложений в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

е) копии учредительных документов потенциального участника запроса предложений (для юридических лиц);

ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для потенциального участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью;

з) документ, подтверждающий выполнение требований по предоставлению обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями закупочной документации;

и) копии документов, подтверждающих соответствие потенциального участника запроса предложений требованиям, установленным в соответствии с пунктом 5.5 настоящего Положения;

6.5.3.2. Предложение о характеристиках и качестве товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав, подготовленное в соответствии с требованиями закупочной документации:

а) описание функциональных характеристик (потребительских свойствах) товара, его количественных и качественных характеристик; 

б) указание на зарегистрированные товарные знаки или знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;

в) указание производителя и страны происхождения товара;

г) описание комплектации товара;

д) описание выполняемых работ и оказываемых услуг (в том числе состав работ, услуг и последовательность их выполнения, сроки выполнения работ и услуг, планируемые результаты);

е) указание количества товаров, объема работ или услуг;

ж) предложение о цене договора (без налога на добавленную стоимость), о цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг (без налога на добавленную стоимость) и расчет общей стоимости работ или услуг;

з) иные предложения об условиях исполнения договора, включая встречные предложения по условиям договора, если это предусмотрено закупочной документацией;

и) в случаях, предусмотренных закупочной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг установленным требованиям в соответствии с пунктом 5.5 настоящего Положения.

6.5.4. Потенциальный участник запроса предложений должен принять все обязательные требования организатора запроса предложений (включая требования по условиям и (или) форме договора) и вправе подавать встречные предложения по желательным требованиям организатора запроса предложений (включая условия договора), если они предусмотрены в закупочной документации. 

6.6. Разъяснение и изменение закупочной документации. Отказ от проведения запроса предложений.
6.6.1. Потенциальный участник запроса предложений вправе направить организатору запроса предложений запрос разъяснений закупочной документации не позднее двух рабочих дней до дня окончания подачи заявок. Организатор запроса предложений обязан разместить ответ на данный запрос на сайте предприятия в форме электронного документа в сроки, достаточные для учета потенциальными участниками полученных разъяснений при подготовке своих заявок.

6.6.2. Организатор запроса предложений вправе внести изменения в условия запроса предложений, изложенные в приглашении к участию в запросе предложений и закупочной документации. Организатор запроса предложений обязан разместить текст изменений на сайте www.zakupki.gov.ru. Согласование и размещение изменений к приглашению (документации) производится в том же порядке, что и первоначальное согласование и размещение приглашения (документации).

6.6.3. В любой момент до окончания подачи заявок организатор запроса предложений, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок. Уведомление о продлении срока размещается на сайте www.zakupki.gov.ru.

6.6.4. Инициатор запроса предложений вправе отказаться от его проведения в определенный в приглашении срок, в любое время, вплоть до подведения итогов запроса предложений. Уведомление об отказе от проведения запроса предложений размещается на сайте www.zakupki.gov.ru.

6.7.  Обеспечение исполнения обязательств, в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений.

6.7.1. Инициатор запроса предложений вправе потребовать предоставления потенциальными участниками запроса предложений в составе заявки на участие в запросе предложений обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений. В соответствии с требованиями организатора запроса предложений, обеспечиваться могут следующие обязательства:

а) обязательство не изменять или не отзывать заявку на участие в запросе предложений после окончания срока подачи заявок;

б) обязательство не предоставлять заведомо недостоверных сведений в составе заявки на участие в запросе предложений;

в) обязательство заключить договор на условиях заявки на участие в запросе предложений в течение срока ее действия, если организатор запроса предложений потребует этого.

6.7.2. Обеспечение исполнения обязательств, в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений может быть в форме безотзывной банковской гарантии, залога денежных средств, соглашения о неустойке или иной форме, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации. Размер обеспечения не должен превышать размера, установленного ЗКП по организации закупочной деятельности. Обеспечение должно быть действительным в течение как минимум срока действия заявки на участие в запросе предложений. Требования по предоставлению обеспечения заявки одинаковым образом применяются ко всем потенциальным участникам запроса предложений.

6.7.3. Конкретные требования к форме и условиям обеспечения, сроку и порядку его предоставления, указываются в закупочной документации.

6.8. Подача заявок на участие в запросе предложений. 

6.8.1. Заявка на участие в запросе предложений подается организатору запроса предложений по адресу заказчика до окончания срока подачи заявок.

6.8.2. Участник предоставляет свое предложение в форме бумажного документа, если в закупочной документации к запросу предложений не указано иное.
6.8.3. При представлении предложения, участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого предложения:

а) Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право действовать от имени Участника без доверенности. Указанное лицо вправе делегировать свои полномочия иному лицу на основании доверенности. В последнем случае доверенность, заверенная печатью предприятия прикладывается к Предложению.

б) Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

в) Дополнительные носители информации (дискеты, CD-R, CD-RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или сшиты и заверены у нотариуса, либо выданы самим регистрирующим органом.

г) После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

д) Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

е) Перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в конверт (пакет, ящик и т.п.), обозначаемый словами «Оригинал Предложения».

ж) На внешнем конверте указывается следующая информация:

- наименование и адрес Заказчика с указанием контактного лица организатора закупки;

- полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

- предмет конкурентной процедуры в соответствии с опубликованным извещением.

з) Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить и сообщить о своем намерении. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о порядке доставки Предложения.

6.8.4. Организатор закупки заканчивает принимать Предложения в любом случае не позднее даты и времени, указанных в извещении о проведении закупочной процедуры в качестве даты окончания приема предложений. Предложения, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

6.8.5. Организатор закупки по запросу выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

6.8.6.  По окончании запроса предложений до момента передачи в архив организатор обеспечивает хранение предложения, полученного в форме бумажного документа.

6.8.7. Если в закупочной документации предусмотрено предоставление предложения в электронном виде или по электронной почте, то порядок ее предоставления  определяется в закупочной документации.  

6.8.8. Потенциальный участник запроса предложений вправе отозвать заявку, но только до окончания срока подачи заявок.

6.9. Рассмотрение заявок по запросу предложений.

6.9.1. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений производится ЗКП в рамках отборочного (п. 6.10 настоящего Положения) и оценочного (п. 6.11 настоящего Положения) этапов, на основании проводимой организатором закупки экспертизы заявок.

6.9.2. Общий рекомендованный срок проведения организатором закупки отборочной и оценочной стадий должен составлять не более 10 рабочих дней со дня начала рассмотрения заявок. Данный срок может быть продлен организатором закупки или ЗКП.

6.9.3. Отборочная стадия по решению ЗКП может совмещаться с оценочной стадией, но в любом случае заявки потенциальных участников, которым отказано в допуске к участию в запросе предложений,  не подлежат оценке.

6.10. Отборочный этап рассмотрения заявок по запросу предложений.
6.10.1. Отбор участников запроса предложений проводится из числа потенциальных участников запроса предложений, своевременно подавших заявки на участие в запросе предложений. В рамках отбора организатор закупки проверяет поданные заявки на участие в запросе предложений на соответствие установленным требованиям и условиям приглашения к участию в запросе предложений и закупочной документации, в частности:

а) наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;

б) соответствие предлагаемым товаром и предлагаемых условий договора;

в) соответствие обеспечения исполнения обязательств участника запроса предложений в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, если требовалось.

6.10.2. При проведении отборочного этапа  организатор закупки вправе:

а) затребовать от потенциальных участников запроса предложений разъяснения положений заявок и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на существенное изменение заявки на участие в запросе предложений, включая изменение коммерческих условий такой заявки (предмета заявки, цены, сроков);

б) исправить арифметические, грамматические и иные очевидные ошибки, выявленные в ходе отборочного этапа.

6.10.3. В случае, если заявка потенциального участника запроса предложений или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из требований, указанных в пункте 6.10 настоящего Положения, его заявка должна быть  отклонена.

6.10.4. В случае установления факта подачи одним потенциальным участником двух и более заявок на участие в закупочной процедуре, все такие заявки данного потенциального участника могут быть отклонены.
6.10.5. Организатор закупки отклоняет представленные заявки в случаях:

6.10.5.1. несоответствия представленного предложения по существу требованиям, указанным в закупочной документации;

6.10.5.2. указания предельной цены товаров, работ, услуг выше установленной в приглашении к участию (извещению);

6.10.5.3. принятия решения об отказе в проведении запроса предложений.
6.10.6. ЗКП в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 процентов, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение.

6.10.7. В случае, если заявка потенциального участника запроса предложений и сам такой потенциальный участник соответствует всем требованиям, указанным в пункте 6.10 настоящего Положения, данный потенциальный участник допускается к участию в запросе предложений и признается участником запроса предложений, при этом его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке.

6.10.8. Решение об отклонении заявок или о допуске участника к запросу предложений принимается членами ЗКП на основании предложений организатора закупки путем голосования c фиксацией результатов в протоколе заседания ЗКП. Всем лицам, подавшим заявки на участие в запросе предложений, сообщается о принятом в их отношении решении через сайт www.zakupki.gov.ru. и/или электронную торговую площадку.
6.10.9. В случае, если по итогам запроса предложений не поступило ни одного предложения, запрос предложений признается несостоявшимся. При этом возможно дальнейшее проведение закупки способом закупки у единственного поставщика (для чего необходимо получить согласование ЗКП согласно подпункту 9.1.3.) или повторное проведение закупочной процедуры. При повторном проведении закупочной процедуры ее условия могут быть изменены.

6.11. Оценочный этап рассмотрения заявок.
6.11.1. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется ЗКП на основании предложений организатора закупки, в соответствии с процедурами и критериями, установленными в приглашении к участию в запросе предложений и закупочной документации в соответствии с утвержденным Порядком оценки и сопоставления заявок (Приложение № 3) настоящего Положения.

6.11.2. Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений могут касаться:

а) стоимости предлагаемых работ, товаров, услуг, рассматриваемой либо непосредственно, либо с учетом издержек организатора запроса предложений при принятии данного предложения (например, цена плюс расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, требуемые дополнительные затраты и т.д.);

б) экономической, технической, организационной, финансовой, юридической привлекательности заявки с точки зрения удовлетворения потребностей организатора запроса предложений (включая предлагаемые договорные условия);

в) надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков) исходя из опыта работы участника, его деловой репутации, наличия у него материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов.

6.11.3. В ходе проведения оценки предложений организатор закупки либо ЗКП вправе принять решение о проведении переговоров с участниками, направленных на улучшение предложений участников, в том числе цены, с оформлением соответствующего протокола.

6.11.4. По результатам оценки заявок на участие в запросе предложений ЗКП ранжирует заявки по степени уменьшения привлекательности заявок, начиная с самой привлекательной и заканчивая наименее привлекательной. ЗКП вправе ранжировать как все заявки, так и только две наилучшие.

6.12. Выбор лучшего предложения по запросу предложений.
Члены ЗКП рассматривают результаты оценки запроса предложений в срок не более 10 рабочих дней со дня начала рассмотрения заявок. Лучшим признается участник запроса предложений, предложивший, по мнению членов ЗКП, лучшие условия исполнения договора. Принятое решение фиксируется организатором закупки в протоколе и подписывается ответственным сотрудником организатора закупки (или иным представителем) ЗКП.

6.13. Информационное сообщение о результатах запроса предложений.
В течение (3-х) трех рабочих дней после определения лучшего предложения на сайте предприятия размещается информационное сообщение, содержащее:

а) сведения обо всех потенциальных участниках (наименования и адреса), подавших заявки на участие в запросе предложений согласно пункту 6.8 настоящего Положения;

б) сведения о потенциальных участниках, заявки которых были отклонены по итогам проведения отборочного этапа с указанием кратких причин такого отклонения согласно пункту 6.10 настоящего Положения;

в) наименование участника, предоставившего лучшее предложение.

7. Порядок проведения закупки способом прямой закупки
7.1.  Общие положения проведения прямой закупки.
7.1.1. Прямая закупка может применяться для закупки одноименных товаров, выполнения одноименных работ, оказания одноименных услуг, стоимость которых не превышает 500 тысяч рублей с НДС, без согласования с ЗКП.
С учетом части 15 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и пункта 4 Правил формирования плана закупки товаров, работ, услуг (утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012г. № 932) ГУП «Волгофарм» не размещает на официальном сайте www.zakupki.gov.ru сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 тысяч рублей  с НДС, исходя из общей цены договора.
7.1.2. Если,  при размещении Извещения и документации о проведении прямой закупки на сайте предприятия,  в период с момента размещения Извещения и до даты окончания приема предложений о поставке товаров, работ, услуг по данной прямой закупке получено предложение только от одного или двух поставщиков, то в этих случаях закупка на сумму до 500 тысяч рублей с НДС осуществляется по согласованию с заместителем директора согласно организационной структуре Предприятия.
7.1.3. Если процедура прямой закупки признана несостоявшейся в связи с отсутствием заявок или если все заявки были отклонены, то закупка может осуществляться способом закупки у единственного поставщика (согласно подпункту 9.1.3.) только если:

 - по мнению инициатора закупки, проведение новой процедуры прямой закупки не приведет к заключению договора в связи с отсутствием конкуренции на рынке;

 - отсутствует время для проведения новой процедуры прямой закупки либо финансовые расходы и/или трудозатраты на проведение новой процедуры прямой закупки выше экономии, которая может быть достигнута в результате повторного проведения данной процедуры.

В таких случаях закупка на сумму до 500 тысяч рублей с НДС осуществляется по согласованию с заместителем директора согласно организационной структуре предприятия.
При согласовании  закупки по данному основанию необходимо проверить:

а) закупочную документацию несостоявшейся процедуры прямой закупки на предмет условий или требований, не связанных с действительными потребностями Предприятия, но ограничивающих конкуренцию;

б) порядок объявления и проведения данной процедуры;

в) лицо, с которым предлагается заключить договор, на предмет его соответствия общим требованиям, предъявляемым  Предприятием к таким лицам.
7.2. Закупочная документация по прямой закупке.
7.2.1.Организатор размещения заказа готовит закупочную документацию о проведении прямой закупки на основании документов, подготовленных Инициатором закупки.
Организатор размещает извещение о проведении прямой закупки на сайте предприятия  не менее чем за 5 рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в прямой закупке.

 7.2.2. В извещении о проведении прямой закупки должны быть указаны, как минимум, следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

7.2.3. Документация к извещению о прямой закупке является приложением к извещению, дополняет, уточняет и разъясняет его. Сведения, содержащиеся в документации по прямой закупке, соответствуют сведениям, указанным в извещении (подпункт 7.2.2.). Извещение и  документация  о  прямой закупке может представлять собой единый документ.
Документация по прямой закупке составляется на основе типовой формы (Приложение № 2 к настоящему Положению) и содержит следующие сведения:
1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

 5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в прямой закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения заявок от участников закупки и подведения итогов прямой закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок участников закупки;

13) наименование организатора, его почтовый адрес и адрес электронной почты;

14) проект договора;

15) право организатора отказаться от проведения прямой закупки  в любой момент до подведения его итогов, не неся при этом никакой ответственности перед участниками, которым такое действие может принести убытки.

7.2.4. Заявки участников прямой закупки могут направляться организатору закупки любым средством связи, в том числе в электронной форме, при использовании которого можно получить подтверждение его получения.

7.2.5.  Участник, который направляет заявку на участие в прямой закупке, вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Заявка подается участником в письменной форме в запечатанном конверте в срок, указанный в Извещении, либо на адрес электронной почты или факс, указанный в Извещении.

По требованию участника, подавшего заявку на участие в проведении прямой закупки, организатор выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени его получения.

Переговоры между организатором и участником закупки в отношении поданной последним заявки не допускаются.
7.3. Порядок рассмотрения заявок от участников прямой закупки.
7.3.1. При рассмотрении заявок от участников прямой закупки организатор закупки проверяет поданные заявки на участие в проведении прямой закупки на соответствие установленным требованиям и условиям Извещения об участии в прямой закупке и закупочной документации, в частности:

а) наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;

б) соответствие предлагаемым товаром и предлагаемых условий договора;

в) соответствие коммерческого и технического предложения требованиям Извещения о проведении прямой закупке.
7.3.2. При рассмотрении заявок от участников прямой закупки организатор закупки вправе:

а) затребовать от участников прямой закупки разъяснения положений заявок и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленных на существенное изменение заявки, включая изменение коммерческих условий, таких как предмет закупки, цена, сроки;

б) исправить арифметические, грамматические и иные очевидные ошибки, выявленные в ходе  рассмотрения.

7.3.3. В случае, если предложение участника прямой закупки или сам участник не отвечают какому-либо из требований, указанных в пункте 7.3 настоящего Положения, его предложение должно быть  отклонено.

7.3.4. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в прямой закупке, все такие заявки данного участника могут быть отклонены.

7.3.5. В случае, если заявка участника прямой закупки и сам участник соответствует всем требованиям, указанным в пункте 7.3 настоящего Положения, данный участник допускается к участию в прямой закупке и его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке.

7.3.6. Решение об отклонении заявок или о допуске участника к прямой закупке принимает организатор закупки. Всем лицам, подавшим заявки на участие в прямой закупке, сообщается о принятом в отношении них решении через уведомление по электронной почте.

7.3.7. В случае, если по итогам прямой закупки не поступило ни одной заявки, прямая закупка признается несостоявшейся. При этом, возможно, дальнейшее проведение закупки: способом закупки у единственного поставщика (для чего необходимо получить согласование ЗКП согласно подпункту 9.1.3.) или повторное проведение закупочной процедуры. При повторном проведении закупочной процедуры ее условия могут быть изменены.

7.4. Выбор победителя прямой закупки.
7.4.1. Лучшим признается участник прямой закупки, подавший предложение, которое отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении  прямой закупки, и в котором указана наиболее низкая цена товара (работ/услуг). При предложении наиболее низкой цены товара (работ/услуг) несколькими участниками победителем признается участник, предложение которого поступило ранее других участников. С победителем прямой закупки заключается договор на поставку товара (выполнение работ/ оказания услуг).
8. Порядок проведения  закупки способом Закупка по лучшей цене у поставщика, входящего в реестр поставщиков Предприятия  

8.1. Закупка способом закупки по лучшей цене у поставщика, входящего в реестр поставщиков предприятия применяется только для закупки товаров, стоимость которых не превышает 500 тысяч рублей за одну закупаемую единицу товара.

С учетом части 15 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и пункта 4 Правил формирования плана закупки товаров, работ, услуг (утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012г. № 932) ГУП «Волгофарм» не размещает на официальном сайте www.zakupki.gov.ru сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 тысяч рублей с НДС за одну закупаемую единицу товара.
Закупка товаров производится у поставщиков, входящих в реестр поставщиков предприятия, методом выбора лучшего предложения по цене. Реестр поставщиков формируется ежегодно по состоянию на 15 января и 15 июля. Форма реестра указана в Приложении №4. Ввод в реестр поставщиков производится на основании первичной оценки поставщиков и согласования с заместителем директора по организационной структуре. Вывод поставщиков из реестра осуществляется на основании анализа деятельности за полугодие по согласованию с заместителем директора по организационной структуре. Перевод поставщика из одной категории в другую производится ежегодно на основании анализа данных  на 15 июля и 15 января. Форма оценки поставщиков – указана в Приложении №5. 

8.2. Первичная оценка поставщиков проводится по следующим критериям:    

8.2.1.наличие эксклюзивного или дефицитного ассортимента;

8.2.2.предоставление отсрочки платежа (в исключительных случаях возможны другие условия оплаты);

8.2.3.предложение  закупочных цен, позволяющих формировать предприятию конкурентоспособные цены, при условии, что поставщиками, входящими в реестр, такие  цены  не предоставляются;

8.2.4.оптимальные условия доставки.   

8.3. Последующая  оценка  поставщиков  проводится  по  следующим  критериям:
8.3.1.По объему закупок  в месяц.

более 7 млн.руб. – 15 баллов;

            3-7 млн.руб. – 10 баллов;

1-3 млн.руб. – 7 баллов;

менее 1 млн.руб. – 5 баллов.

8.3.2.Лояльность поставщика.
8.3.2.1.Выполнение договорных условий.

на 100 %  – 15 баллов;

на 90 %  – 10 баллов (1 случай, приходящийся на сумму 500   тыс. руб. и более  отгруженного товара: несопровождения документами качества, корректировки документов по ценам, некачественной отгрузки,  отгрузки более 2-х серий одного наименования);

на 80 % – 5 баллов. (1 случай, приходящийся  на сумму менее 500 тыс. руб. отгруженного товара: несопровождения документами качества, корректировки документов по ценам, некачественной отгрузки, отгрузки более 2-х серий одного наименования). 

По результатам проведенной оценки в срок до 15 июля и 15 января формируется реестр поставщиков предприятия.
8.3.2.2.Выполнение графика поставок.
сроки поставок соблюдены полностью – 15 баллов;

срывы в поставках до 3-х дней – 10 баллов;

срывы в поставках более 3-х дней – 5 баллов.
8.3.2.3.Способ доставки товара.

автомашиной поставщика за его счет - 10 баллов

транспортной компанией за счет поставщика - 7 баллов

автомашиной ГУП «Волгофарм» - 5 баллов

транспортной компанией за счет ГУП «Волгофарм» - 2 балла.
8.3.2.4.Поставка товаров, несоответствующих установленным требованиям.

отсутствие - 20 баллов;

до 5% от суммы поставки - 15 баллов;

            от 5% до 10% от суммы поставки - 10 баллов;

            свыше 10% от суммы поставки - 5 баллов.
8.3.2.5.Соблюдение сроков рассмотрения претензий:

до 14 дней - 15 баллов

от 15 до 20 дней - 10 баллов

более 20 дней - 5 баллов.
8.3.2.6.Количество наименований в прайс-листе.
более 500 наименований – 10 баллов 

от 50 до 500 наименований – 7 баллов

до 50 наименований – 5 баллов.

8.4. Классификация  поставщиков.
	Количество баллов
	Категория
	Характеристика поставщиков

	90 – 100
	«А»

Предпочтение при заключении

и/или продлении срока действия договора
	Поставщики, имеющие с предприятием деловые длительные  связи, стабильно выполняющие договорные обязательства  по  качеству товара

и условиям поставки, вероятность срывов поставок товаров очень мала



	80-89
	«В»

Заключение  и/или продление срока действия договора  возможно
	Поставщики, в качестве поставок товаров которых бывают незначительные сбои в сроках/объемах поставок , при сохранении стабильного качества товара .

	60 – 79
	«С»

Заключение и/или продление срока действия договора только по разрешению заместителя директора по организационной структуре
	Поставщики, имеющие с предприятием деловые связи, но не в полном объеме удовлетворяющие требованиям к качеству (цене/условиям поставки), но других альтернатив нет.



	Ниже 60
	«D»

Заключение и/или продление срока действия договора невозможно
	Поставщики, которые без значительных изменений не могут быть  деловыми партнерами предприятия.


9. Порядок проведения закупки у единственного поставщика

9.1 Общие положения проведения закупки у единственного поставщика 
Заказчик может осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения конкурентных закупочных процедур, в любом из следующих случаев:

9.1.1. Если анализ рынка невозможно сделать по неунифицированным товарам, работам, услугам, цены на которые сложно сопоставить.
9.1.2. Вследствие наступления чрезвычайных (срочных) обстоятельств (для их предотвращения), если возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах,  услугах, в связи с чем,  применение иных процедур неприемлемо, так как нет временных или иных возможностей для проведения конкурентной закупочной процедуры.
Под чрезвычайными обстоятельствами понимаются любые обстоятельства, которые создают или могут создать явную и значительную опасность для жизни и здоровья людей, состояния окружающей среды либо имущественных интересов Предприятия. 
При этом закупка по данному основанию у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
- на сумму не превышающую 500 тысяч рублей с НДС проводится по согласованию с заместителем директора согласно организационной структуре Предприятия, 
- на сумму более 500 тысяч рублей с НДС проводится по согласованию с ЗКП.
 Если невозможно получение своевременного согласования ЗКП, лицо, имеющее  право подписи договора, самостоятельно принимает решение о проведении закупки данным способом, после чего в тот же день уведомляет ЗКП о принятом решении. 
Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по данному основанию производится с учетом того, что объем приобретаемых товаров (работ, услуг) должен быть не более достаточного для ликвидации последствий (предотвращения) аварии, предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса товаров.
9.1.3. Если процедура запроса предложений или прямой закупки признана несостоявшейся в связи с отсутствием заявок или если все заявки были отклонены, а проведение новых процедур нецелесообразно, так как 
- по мнению инициатора закупки, проведение новых процедур закупок не приведет к заключению договора в связи с отсутствием конкуренции на рынке;

 - если отсутствует время для проведения новых конкурентных процедур закупок.
Закупка по данному основанию у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на сумму не превышающую 500 тысяч рублей с НДС,  проводится по согласованию с заместителем директора согласно организационной структуре Предприятия, а с единовременной суммой закупки более 500 тысяч рублей с НДС по согласованию с ЗКП.  При этом ЗКП должна проверить:

а) закупочную документацию несостоявшегося запроса предложений на предмет условий или требований, не связанных с действительными потребностями Предприятия, но ограничивающих конкуренцию;

б) порядок объявления и проведения данного запроса предложений;

в) лицо, с которым предлагается заключить договор, на предмет его соответствия общим требованиям, предъявляемым  Предприятием к таким лицам.

ЗКП вправе отказать в согласовании  закупки у единственного поставщика, если: 

а) в закупочной документации несостоявшегося запроса предложений были установлены условия или требования, не связанные с действительными потребностями Предприятия, но направленные на ограничение конкуренции;

б) закупочная процедура была объявлена или проведена с нарушением настоящего Положения и закупочной документации;

в) имеется время для проведения нового запроса предложений или прямой закупки.
Оригинал протокола заседания ЗКП по вопросу рассмотрения закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) должен храниться вместе с договором.

9.1.4. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), обладающего уникальной компетенцией на рынке закупаемых товаров, работ, услуг,  осуществляется в случаях, если данный поставщик (подрядчика, исполнителя),  обладает рядом исключительных факторов, включая, по крайней мере, один из следующих:

а) наличие НОУ-ХАУ, НИОКР, иных каким-либо образом индивидуализированных или запатентованных особых способностей к созданию товаров, работ, услуг;

б) наличие уникальных разработок, технологий или навыков, которые недоступны конкурентам;

в) наличие квалифицированного персонала, который достаточно сложно найти на рынке и на подготовку которого требуется значительное время;
г) товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только одно лицо может поставить такой товар (выполнить работы, оказать услуги).
Для закупки по данному основанию инициатор закупки должен представить на рассмотрение ЗКП тщательный анализ рынка закупаемых товаров и документально подтвердить, что данный поставщик занимает лидирующие позиции на рынке и обладает уникальной компетенцией по сравнению с остальными поставщиками таких товаров.

9.1.5. Если одно лицо способно выполнить договор, Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться, на сумму не превышающую 500 тысяч рублей с НДС по согласованию с заместителем директора согласно организационной структуре, а с единовременной суммой закупки более 500 тысяч рублей с НДС по согласованию с ЗКП в том числе в случаях если:
а) поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;

б) поставщик (подрядчика, исполнителя) или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товаров, (работ) и услуг, поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

в) осуществляется закупка услуг, которые могут быть оказаны только органами государственной власти, государственными учреждениями или государственными предприятиями;

г) осуществляется закупка услуг, отнесенных к сфере деятельности субъектов естественных монополий, у таких субъектов, по ценам и условиям, определяемым согласно государственному регулированию тарифов:
- железнодорожные перевозки;

- услуги в транспортных терминалах, портах и аэропортах;

- услуги общедоступной электросвязи и общедоступной почтовой связи;

-водоснабжение и водоотведение с использованием централизованных системы, систем коммунальной инфраструктуры;
Решение о проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в условиях естественной монополии принимается руководителем предприятия - директором или заместителями директора.
д) осуществляется закупка коммунальных услуг по содержанию, эксплуатации, охране, обслуживанию помещений, а также услуг по техническому содержанию и техническому обслуживанию арендованных нежилых помещений либо находящихся в хозяйственном ведении Предприятия, подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

е) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

з) осуществляется закупка услуг, связанных с доставкой медицинских товаров до склада заказчика;

и) осуществляется закупка услуг на участие в выставке, конференции, семинаре, стажировке, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, в проведении тренингов, праздничных культурно-массовых мероприятиях, в иных мероприятиях с поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия на основании приглашения;
к) осуществляется закупка финансовых услуг по открытию и ведению банковских счетов и по осуществлению расчетов по этим счетам, по размещению депозитов и «неснижаемых» остатков, для получения в качестве принципала банковских гарантий; закупка услуг, оказание которых связано с другими банковским договорами (договором на ведение банковского счета), услуги на:

- инкассацию денежной наличности;

- размен и перевозку (доставку) наличных денег;

- проведение расчетов по операциям, совершенным с использованием банковских карт (эквайринг);

- перечисление заработной платы работников на банковские карточки;
- прием и зачисление денежной наличности;

- доставку денежной наличности;

- предоставление услуг с использованием системы ДБО «Банк-Клиент»;

- ведение банковского счета.

л) осуществляется закупка у участника ранее проведенной закупки, заявке которого присвоен второй номер, если договор с победителем процедуры закупки был расторгнут, в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением своих обязательств по договору.

м) заключается договор на оказание логистических услуг по отпуску лекарственных препаратов льготным категориям граждан.

9.1.6. Если сумма одной закупки товаров, работ, услуг менее 100 тыс. руб. с НДС, когда финансовые расходы и/или трудозатраты на организацию и проведение конкурентных процедур закупки выше экономии, которая может быть достигнута в результате проведения таких процедур.
9.1.7. Если проводятся дополнительные закупки у единственного поставщика по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости товаров или преемственности работ, услуг с ранее приобретенными, при этом такая закупка  осуществляются только в случаях:

а) если ранее путем проведения закупочных процедур,  был  заключен договор и возникла дополнительная потребность в таких же товарах (работах, услугах) на таких же условиях;

б) если ранее путем проведения закупочных процедур был заключен договор и возникла дополнительная потребность в товарах (работах, услугах), функционально и технологически совместимых с ранее закупленными;

в) при приобретении дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект договора, но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых в виду непредвиденных обстоятельств.
Объем дополнительных закупок (в сумме, если таких закупок было несколько) не должен превышать 10% от первоначальной закупки. Данное правило не распространяется на случаи продления (пролонгации) на новый срок действия договоров, в которых Стороны утвердили определенный размер расценок (тарифов) на регулярную или периодическую поставку определенного вида товаров, (выполнение работ) и оказания услуг.

9.1.8. При приобретении товаров, работ, услуг по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует ограниченное время. Такая закупка осуществляются без согласования с ЗКП в случае распродаж, ликвидации имущества третьих лиц и в иных аналогичных обстоятельствах.
9.1.9. Продление (пролонгация) на новый срок действия договоров стоимостью более 500 тысяч рублей с НДС, в которых Стороны определили размеры расценок/тарифов, согласовываются  ЗКП:

a) в случае изменения расценок (тарифы) на товары, (работы) и услуги или иных существенных условий договора;

б) в случае отсутствия в договоре нормы о продлении (пролонгации) действия договора.

9.1.10. Согласования с ЗКП не требуется при продлении (пролонгации) договора, расценки (тарифы) и иные существенные условия которого остаются неизменными, при наличии в этом договоре нормы, предусматривающей возможность продления (пролонгации) договора.

9.1.11. Закупка у единственного поставщика при наличии иных обстоятельств, требующих проведения закупки именно у единственного поставщика, осуществляются только по специальному решению ЗКП.
9.1.12. Если заключается (пролонгируется) договор аренды недвижимого имущества.
9.1.13. Если заключается договор купли-продажи недвижимого имущества (при наличии Аналитической справки по результатам маркетинговых исследования с выводом о целесообразности приобретения недвижимого имущества);
9.1.14. Если осуществляется закупка на оказание услуг: сети Интернет, стационарной и/или мобильной связи в связи с наличием у заказчика корпоративной номерной ёмкости конкретного оператора связи; обеспечивающих технологические и корпоративные процессы.
9.1.15. При заключении договора на получение лицензий, согласований, нотариальных услуг, оплате лицензионных сборов, на юридические и консультационные услуги, услуги адвоката.
9.1.16. При заключении договора на приобретение периодических изданий (в том числе подписки на газеты, журналы и специальную литературу).
9.1.17. При закупке услуг, связанных с направлением работников в служебную командировку (проезд, найм жилого, офисного помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питанием и др.).
9.1.18. При заключении договора на проведение лабораторно-инструментальных исследований, анализов, лабораторного контроля качества питьевой воды из объектов водоснабжения и других исследований, проводимых в соответствии с санитарно-эпидемиологическим законодательством в рамках производственного контроля Предприятия.
9.1.19. При заключении договора на оказание услуг по проведению профилактических дезинсекционных, дератизационных работ  проводимых в аптечных учреждениях Предприятия расположенных в районах Волгоградской области.
9.1.20. При заключении договора на приобретения права на использование программ для ЭВМ и баз данных по договорам с правообладателем (по лицензионным соглашениям) у непосредственного разработчика или его официального представителя и обновление указанных программ для ЭВМ и баз данных.
9.1.21. Если приобретается право на объект интеллектуальной собственности у правообладателя результатов интеллектуальной деятельности.
9.1.22. При заключении договора с оператором электронной площадки в целях проведения процедур закупок в электронной форме или в целях участия в процедурах закупок в электронной форме в качестве участника, организатора (заказчика).
9.1.23.  Если заключается договор на проведение периодических, обязательных медицинских осмотров работников Предприятия проживающих и работающих в районах Волгоградской области, на проведение предрейсовых осмотров водителей, а также на оказание услуг по гигиенической подготовке и аттестации работников Предприятия.

9.1.24. При заключении договора  на оказание услуг по заправке транспортных средств, принадлежащих Предприятию, горюче-смазочными материалами на заправочных станциях.

9.1.25. Если заключается договор на вывоз и утилизацию твердых бытовых отходов из аптечных учреждений Предприятия расположенных в районах Волгоградской области.

9.1.26. При заключении рамочного договора, а также в случае направления поставщику документа, конкретизирующего и уточняющего условия, заключенного с ним рамочного договора.
9.2. Заключительные положения 

9.2.1. Все закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на сумму до 500 тысяч рублей с НДС проводится по согласованию с заместителем директора согласно организационной структуре Предприятия, а с единовременной суммой закупки более 500 тысяч рублей с НДС по согласованию с ЗКП, с учетом пункта 3 раздела 3 настоящего Положения.
С учетом части 15 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и пункта 4 Правил формирования плана закупки товаров, работ, услуг (утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012г. № 932) ГУП «Волгофарм» не размещает на официальном сайте www.zakupki.gov.ru сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 тысяч рублей  с НДС, исходя из общей цены договора.
9.2.2. При этом закупка  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

- на сумму до 100 тысяч рублей с НДС проводится без составления документа- обоснования необходимости осуществления закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). В листе согласования к договору инициатор закупки указывает пункт Положения о закупке,  на основании которого осуществляется закупка;
- на сумму более 100 тысяч рублей с НДС проводится с оформлением документа - обоснования необходимости осуществления у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

9.2.3. При оформлении договора на закупку у единственного поставщика по подпункту 9.1.2 настоящего Положения инициатор закупки прилагает Справку – обоснование наступления чрезвычайных (срочных) обстоятельств.
9.2.4. При осуществлении закупки способом у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) согласно подпунктам 9.1.1. – 9.1.26. пункта 9.1.  настоящего Положения инициатор закупки направляет организатору:

1) копию документа (при наличии) - обоснование необходимости осуществления у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

2) технологическое и экономическое обоснование (при наличии) выбора единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) с приложением подтверждающих документов (обоснование должно быть согласовано с заместителем директора по принадлежности либо с членами ЗКП).

3) копию протокола заседания ЗКП, а оригинал протокола заседания ЗКП по вопросу рассмотрения закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) должен храниться вместе с договором.

10. Порядок проведения конкурса 
Конкурс может применяться для закупки товаров на право заключения договора,  открытых по составу участников и закрытых по форме подачи предложений, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора.

10.1 Извещение о проведении конкурса

10.1.1. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещается организатором закупки на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

10.1.2. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Срок подачи заявок на участие в конкурсе в этом случае должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе оставалось не менее двадцати дней.

10.1.3. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за тридцать дней до даты рассмотрения поступивших заявок.

10.1.4. Решение об изменении условий конкурса или об отказе от проведения конкурса размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

10.2. Представление заявок на участие в конкурсе

10.2.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

10.2.2. Заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка.

10.2.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

10.2.4. Организатор закупки регистрирует каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации.

10.2.5. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.

10.3. Определение участников конкурса

10.3.1. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются организатором закупки в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса.
10.3.2. О вскрытии конвертов с конкурсными заявками организатор закупки составляет протокол.

10.3.3. Организатор закупки рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

10.3.4. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

10.3.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе организатором закупки принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе.
10.3.6. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе организатором закупки в день окончания рассмотрения заявок составляется и подписывается протокол.
10.3.7. Протокол рассмотрения заявок должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения.
10.3.8. Протокол рассмотрения заявок размещается на официальном сайте. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых организатором закупки решениях.
10.3.9. В случае, если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки или к участию в конкурсе был допущен только один участник, конкурс признается несостоявшимся. При этом Заказчик может заключить договор с единственным участником, заявка которого соответствует требованиям, установленным в конкурсной документации.
10.4. Рассмотрение конкурсных заявок
10.4.1. В срок, не превышающий десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, организатор закупки осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
10.4.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.
10.4.3. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе, которого присвоен первый номер.
10.5. Порядок подведения результатов проведения конкурса

10.5.1. Организатор закупки ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который должен содержать следующие сведения:

1) о месте, дате и времени проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

2) об участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены;

3) о порядке и результатах оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе с указанием значений оценки по каждому из предусмотренных конкурсной документацией критериев и присвоенных заявкам номеров;

4) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес победителя конкурса, заявке которого присвоен первый номер;

5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер.

10.5.2. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
10.6. Порядок заключения договора по результатам конкурса

10.6.1. Заказчик предлагает победителю конкурса заключить договор на условиях указанных в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации, в заявке участника конкурса, по цене, предложенной победителем, и направляет победителю конкурса проект договора.

10.6.2. В случае, если победитель конкурса в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, победитель конкурса считается уклонившимся от заключения договора. 

10.6.3. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, чья заявка получила второй порядковый номер при оценке и сопоставлении заявок участников. 

10.6.4. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе, которого присвоен второй номер, от заключения договора конкурс признается несостоявшимся.

11.  Порядок проведения закупки способом аукцион

Аукцион может применяться  при организации торгов на право заключения договора, открытых по составу участников и открытых по  форме подачи предложений о цене, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену товара, работы, услуг.  

11.1. Извещение о проведении аукциона

11.1.1. Извещение о проведении аукциона размещается организатором закупки на официальном сайте или на электронной площадке не менее чем за двадцать дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

11.1.2. В извещении о проведении аукциона организатор закупки указывает:

- электронный адрес электронной площадки, на которой будет проводиться аукцион;

- статус аукциона - торги на понижение;

- тип аукциона по числу лотов (однолотовый /многолотовый);

- дату и время начала проведения аукциона;

- дата и время начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе;

- продолжительность аукциона;

- величину понижения начальной цены («шаг аукциона»);

- разрешение/запрет делать одинаковые предложения о цене;

- разрешение/запрет подавать специальные (альтернативные) предложения о цене;

- разрешение/запрет выставлять цену выше начальной;

- описание условий поставки и оплаты поставляемого товара, работ, услуг;

- количество и описание товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона;

- начальная цена закупки.

11.1.3. Организатор закупки вправе изменить извещение о проведении аукциона. В случае изменения извещения срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен организатором закупки таким образом, что бы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее пятнадцати дней.

11.1.4. Заказчик вправе отменить аукцион на любом этапе.

11.1.5. Об изменении или отмене аукциона организатор закупки извещает участников аукциона, подавших заявки, путем направления извещений по электронной почте и размещения информации на официальном сайте или на электронной площадке.

11.2. Представление заявок на участие в аукционе.

11.2.1. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе по адресу, указанному в извещении, а в случае проведения торгов в электронной форме на электронную площадку, в срок и по форме, которые установлены в извещении о проведении аукциона или регламентом электронной площадки.

11.2.2. Участник закупки вправе подать не более одной заявки на участие в аукционе в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении установленного срока приема заявок, не принимаются.

11.2.3.Участник закупки, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом соответствующее уведомление организатору закупки.

11.3. Определение участников аукциона

11.3.1. По окончании срока подачи заявок на участие в аукционе организатор закупки приступает к рассмотрению поступивших заявок.

11.3.2. Организатор закупки принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе участников закупки, подавших заявки и заполняет форму решения о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе относительно каждой зарегистрированной заявки с указанием причин отказа в допуске.

11.3.3. Организатор закупки обеспечивает уведомление участников закупки, подавших заявки, о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона, с указанием причины отказа в допуске.

11.3.4. Если по истечении срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся. По решению Заказчика договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку на участие в аукционе, если его заявка соответствует установленным требованиям.

11.4. Проведение аукциона

11.4.1. Аукцион проводится в день и во время, указанное организатором закупки в извещении о проведении аукциона. Начало и окончание времени проведения аукциона определяется по времени сервера, на котором функционирует электронная площадка.

11.4.2. В аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные организатором закупки к участию в аукционе.

11.4.3. С момента начала аукциона участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу снижения. Шаг снижения цены определяется организатором закупки в извещении.

11.4.4. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов. Срок подачи ценовых предложений обновляется на значение варианта продления после любого изменения текущего ценового предложения. Время регистрации предложения о цене фиксируется по времени сервера в соответствии с регламентом электронной площадки.

11.5. Порядок подведения результатов аукциона

11.5.1. По итогам аукциона организатор закупки составляет и подписывает протокол, который размещается на официальном сайте и на электронной площадке.

11.5.2. Протокол должен содержать следующие сведения:

1) дата, время и место проведения аукциона;

2) начальная (максимальная) цена договора;

3) участники аукциона;

4) последнее и предпоследнее ценовое предложение;

5) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение.

4.4.14.5.3. В случае, если ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, аукцион признается несостоявшимся.

11.6. Порядок заключения договора по результатам аукциона

11.6.1. Заказчик предлагает победителю аукциона заключить договор на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, в заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, и направляет победителю аукциона проект договора.

11.6.2. В случае, если победитель аукциона в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, победитель аукциона считается уклонившимся от заключения договора. Сведения о поставщике (исполнителе, подрядчике), уклонившегося от заключения договора направляются в реестр недобросовестных поставщиков в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации.

11.6.3. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение.
12. Заключение договора

12.1. Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, иными распорядительными документами Предприятия и условиями конкретной закупочной процедуры.
Лицом, с которым заключается договор по результатам закупочной процедуры, является: 

- победитель; 

- другой участник закупки, занявший следующее место, при уклонении предыдущего участника от заключения договора либо при его отстранении;

- единственный участник закупки, если принято решение о заключении с ним договора;

- лицо, с которым заключается договор как с единственным поставщиком в случаях и на основаниях, указанных в  разделе 9 настоящего Положения.

Условия заключаемого договора определяются путем объединения исходного проекта договора, приведенного в документации о закупке, и условий заявки лица, с которым заключается договор. 

12.2. Непосредственно перед подписанием договора ЗКП вправе запросить у участника, предложение которого оказалось лучшим, предоставление оригиналов или нотариально заверенных копий следующих документов:

- копия свидетельства о внесении записи об Участнике в ЕГРЮЛ или копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- копия полученной не ранее, чем за 6 месяцев до дня приглашения к участию в закупочной процедуре выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц),  либо копия выписки из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей); 

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
- копия устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа, заверенная печатью организации (при необходимости);

- заверенные Участником копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.);

- копии благодарностей и отзывов от клиентов (при  наличии);

- документы участия в СРО (саморегулируемых организациях) и иных профессиональных организациях и объединениях.

12.3. Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам закупочной процедуры, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
13. Заключительные положения
13.1. Обжалование процедур закупки

Любой участник процедуры закупки может обжаловать действия или бездействия  Заказчика при закупке товара, работ, услуг в случаях и в порядке предусмотренном законодательством  Российской Федерации.
13.2. Размещение информации на официальном сайте

13.2.1.Официальным сайтом в информационно-коммуникационной сети «Интернет», на котором размещается информация о закупках Заказчика, является сайт www.zakupki.gov.ru (далее по тексту — официальный сайт). 

13.2.2. На официальном сайте размещаются следующие информация и материалы:

1) настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг, а также изменения, вносимые в настоящее Положение — в течение 15 (пятнадцати) дней со дня его утверждения или утверждения изменений соответственно;

2) План закупки, составляемый на один календарный год, и План закупок инновационной, высокотехнологической продукции, лекарственных средств размещается Заказчиком на официальном сайте на срок от пяти до семи лет, — в течение 10 (десяти) календарных дней с даты утверждения Плана или внесения в него изменений. В случае если закупка товаров, работ, услуг осуществляется путем проведения конкурса или аукциона, внесение изменений в План закупки осуществляется в срок не позднее размещения на официальном сайте извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений;

3) извещение о проведении закупки, документация о закупке, проект договора как неотъемлемая часть документации о закупке — в сроки, определенные в Извещении и документации о закупке и соответствующие нормам настоящего Положения;

4) изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, отказ от проведения закупки — не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, об отказе от проведения закупки, предоставления указанных разъяснений;

5) протоколы, составляемые в ходе закупки — не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов;

6) сведения об изменении объема, цены приобретаемой продукции, сроках исполнения договора относительно информации, содержащейся в протоколе, составленном по итогам проведения закупки — не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения соответствующих изменений в договор;

7) сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции, — ежемесячно, не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

8) сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) — ежемесячно, не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

9) сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или относительно которых принято соответствующее решение Правительства Российской Федерации о неразмещении информации — ежемесячно, не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным;

10) иная информация, которую Заказчик посчитает необходимой разместить на официальном сайте при условии технической возможности такого размещения;

11) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства - ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным;

12) перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется среди субъектов малого и среднего предпринимательства.
13.2.3. Извещение о проведении закупки размещается одновременно с размещением документации о закупке.
13.2.4.  Информация, аналогичная размещаемой на официальном сайте, может быть размещена на официальном сайте Заказчика, а в случае проведения закупки организатором закупки — на официальном сайте организатора. 
13.2.5. В случае возникновения технических или иных неполадок, возникающих при ведении официального сайта уполномоченным лицом и блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с п. 13.2.2., размещается Заказчиком на собственном сайте с последующим размещением ее на официальном сайте. В указанном случае размещение на официальном сайте осуществляется в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту.
13.2.6. Размещенная в соответствии с п. 13.2.2. настоящего Положения информация и материалы на сайте Заказчика должны быть доступны для любого лица без взимания платы.
13.2.7. Не подлежит размещению на официальном сайте следующая информация:

а) сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 Федерального закона от 18.07.2011 №223-ФЗ.

б) сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей с НДС, а также сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей с НДС - в случае, если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей.
13.2.8. При проведении закупок на бумажных носителях Заказчик дополнительно может предусмотреть дополнительный источник (источники) размещения информации помимо официального сайта. Перечень таких средств массовой информации или иных источников, в которых размещаются сведения о закупках, объявляющие о начале открытых закупок, определяет Инициатор закупки. При проведении закупок на электронной торговой площадке  публикация также производится на этих площадках. Такие публикации не являются официальными, о чем в их тексте должно быть сделано примечание с указанием на дату и место официальной публикации.
13.2.9. Установить приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (далее - приоритет).
13.2.10. Установить, что условием предоставления приоритета является включение в документацию о закупке следующих сведений, определенных настоящим положением о закупке:
а) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;
б) положение об ответственности участников закупки за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;
в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;
г) условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;
д) условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами "г" и "д" пункта 13.2.11 настоящего положения, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом "в" настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;
е) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
ж) указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;

з) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;

и) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

13.2.11. Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;

д) в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

13.3. Размещение информации о закупке на официальном сайте Заказчика 
13.3.1.  В целях обеспечения прозрачности закупочной деятельности, на официальном сайте Заказчика ведется раздел по закупочной деятельности. Такой раздел должен иметь название «Информация о закупках».
13.3.2.Ссылка на раздел должна размещаться на главной странице, а также странице в главном меню сайта, при наличии такого меню. 
13.3.3. В разделе по закупочной деятельности должна быть предусмотрена возможность размещения следующей информации, сведений, документов, в т.ч. в форме электронных ссылок в соответствии с организационно-распорядительными документами Заказчика:

13) План закупки  с указанием сведений о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), без отражения закупок, указанных в п. 7, п.8 и п. 9  настоящего Положения;

14) извещения о проведении закупке;

15) документация о закупке, включающая проект договора;

16) изменения, вносимые в извещение о проведении закупки и документацию о закупке;

17) разъяснения положений документации о закупке, отказ от проведения закупки;

18) протоколы, составляемые в ходе закупки;

19) сведения, предусмотренные п.п. 13.2.1е)—13.2.1и) настоящего Положения; 

20) организационно - распорядительные документы Заказчика по закупкам, размещение которых на официальном сайте прямо предусмотрено настоящим Положением;

21) архив информации о проведенных закупках.

1.1.2 Раздел по закупочной деятельности должен быть оформлен ясно, четко, лаконично. Интерфейс пользователя не должен быть перегружен графическими элементами. Страницы раздела должны иметь минимальное время загрузки.
1.1.3 Раздел по закупочной деятельности должен включать в себя минимум следующие подразделы: «План закупок», «Информация о закупках», «Отчеты о закупках».
1.1.4 В подразделе «Планирование закупок» размещается План закупки без сведений о закупках, определенных в п. 7 - п. 9 настоящего  Положения. 

1.1.5 План закупки с более чем годовым циклом планирования хранится в архиве пять лет после окончания своего действия, после чего подлежит архивированию с предоставлением доступа только Заказчику.

1.1.6 Подсистема поиска информации должна обеспечивать удобный поиск информации по ее виду, диапазону дат, ключевым словам. Подсистема поиска должна учитывать грамматику русского языка.

1.1.7 Сведения, размещенные на сайте Заказчика, должны быть доступны для ознакомления любому лицу без взимания платы.
13.4. Порядок формирования плана закупок 

13.4.1. План закупки Предприятия формируется заказчиком в соответствии с требованиями установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2012 г. № 932 «Об утверждении правил формирования плана закупок товаров, работ, услуг и требований к форме такого плана», установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами заказчика, а также положением о закупке, утвержденным в установленном порядке, в том числе с учетом сроков проведения закупочных процедур исходя из требуемой даты поставки товаров (работ, услуг).

В плане закупки не отражаются с учетом части 15 статьи 4 Федерального закона сведения о закупке товаров (работ, услуг) в случае, если стоимость товаров (работ, услуг) не превышает 100 тыс. рублей с НДС, а в случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 млрд. рублей, - сведения о закупке товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 500 тыс. рублей с НДС.
13.4.2. Заказчик не позднее 31 декабря текущего календарного года размещает в единой информационной системе план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. В случае если период исполнения договора превышает срок, на который утверждаются планы закупок (долгосрочные договоры), в планы закупок также включаются сведения на весь период осуществления закупки до момента исполнения договора.

План закупки может формироваться на основании таких документов заказчика как:

а) производственная программа (учитываются все закупки, формирующие смету затрат на производство и реализацию товаров (работ, услуг));

б) ремонтная программа (план ремонтов);

в) инвестиционная программа (включая техническое перевооружение и реконструкцию, в том числе в области информационных технологий, новое строительство);

г) иные программы.

13.4.3. В план закупки Предприятия не включается следующая информация:

- о закупках товаров (работ, услуг), составляющих государственную тайну; 

- о закупках товаров (работ, услуг) стоимость  которых не превышает 500 000 (Пятьсот тысяч) рублей.
13.4.4. Корректировка плана закупки может осуществляться в следующих случаях: 

а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной  закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;

в) в иных случаях, установленных положением о закупке и другими документами заказчика.
13.5. Порядок ведения отчетности по закупкам.
13.5.1. В соответствии с требованиями ч. 19 ст. 4 ФЗ № 223-ФЗ Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в единой информационной системе:

   1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

   2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
   3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 ФЗ № 223-ФЗ;

  4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.

   13.5.2. В целях формирования отчетности об участии субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках заказчики:

   а) в соответствии с пунктом 4 части 19 статьи 4 Федерального закона размещают в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиками по результатам закупок у субъектов малого и среднего предпринимательства, в срок, установленный ФЗ № 223-ФЗ;

   б) составляют годовой отчет о закупке товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с требованиями к содержанию годового отчета о закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц у субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. N 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и размещают указанный отчет в соответствии с частью 21 статьи 4 ФЗ № 223-ФЗ в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте в срок, установленный ФЗ № 223-ФЗ.

Датой составления годового отчета является дата размещения годового отчета в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию единой информационной системы на официальном сайте.

13.6. Заключительные положения.
Настоящее Положение применяется к закупочной деятельности Заказчика с момента размещения данного положения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
13.7 Приложения к Положению о закупке.

Приложение № 1 - "Документация по открытому запросу предложений в электронной форме";

Приложение № 2- "Документация по проведению процедуры прямой закупки на (поставку товара /оказание услуг/производство работ)";

Приложение № 3 - "Порядок оценки и сопоставления заявок";

Приложение № 4 -"Форма реестра поставщиков"; 

Приложение № 5 - "Форма оценки поставщиков"; 

Приложение № 6 - "Требования, предъявляемые к документам качества на поставляемые товары;

Приложение № 7 -"Перечень товаров, работ, услуг, закупаемых у субъектов малого и среднего предпринимательства"; 

Приложение № 8 - "Форма декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства".
PAGE  
2

